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GRAFICUL DE INSPECŢII ÎN SECTORUL ADMINISTRATIV 

ANUL ŞCOLAR 2022-2023

NR.
CRT. SĂPTĂMÂNA

TEMATICA INSPECŢIEI PERSONALUL
ASISTAT

RECOMANDĂRI

1. 0 3 -0 7  OCT. 
2022

VERIFICAREA 
EFECTUĂRII CURĂŢENIEI 

PE SECTOARE ŞI ÎN 
BLOCUL ALIMENTAR

PRESONALUL DE 
ÎNGRIJIRE (ÎN 

NUMĂR DE 19)

CURĂŢENIA SĂ SE EFECTUEZE CU 
MULTĂ RESPOSABILITATE

2. 10 - 14 OCT. 
2022

REPARAREA
DEFECŢIUNILOR IVITE PE 

SECTOARE

MUNCITORUL DE 
ÎNTREŢINERE

LUCRĂRILE SĂ FIE DE CALITATE ŞI 
MAI DE DURATĂ

3. . 17-21 OCT. 
2022

MODUL DE PREPARARE A 
HRANEI COPIILOR

MUNCITORII 
BUCĂTARI(ÎN 
NUMĂR DE 3)

MÂNCAREA SĂ FIE PREPARATĂ . 
CONFORM REFERATULUI

4. 06-31 OCT. 
2022

ÎNCHEIEREA BILANŢULUI 
TRIMESRIAL(DARE DE 

SEEAMA)

ADMINISTRATOR
FINANCIAR

OPERAŢIUNILE SĂ FIE EFECTUATE ÎN 
TERMENII STABILIŢI

5. 240CT. -  25.NOV. 
2022

MODUL DE ÎNCASARE A 
CONTRIBUŢIEI 

PĂRINŢILOR PENTRU 
HRANĂ

VERIFICAREA INOPINATĂ 
A CASERIEI ŞI A STOCULUI 

DE ALIMENTE

ADMINISTRATOR
PATRIMONIU

ÎNCASAREA SĂ SE FACĂ ÎN BAZA 
CHITANŢEI

6. 05 -  09 DEC. 
2022

RESPECTAREA 
ATRIBUŢIILOR DIN FIŞA 

POSTULUI

PERSONAL DE 
ÎNGRIJIRE

SĂ RESPECTE ATRIBUŢIILE DIN FIŞA 
POSTULUI

7. 05-31 IAN. 
2023

ÎNTOCMIREA ACTELOR 
FINACIAR - CONTABILE

ADMINISTRATOR
FINANCIAR

SĂ SE ÎNTOCMEASCĂ ACTELE 
CORECT ŞI ÎN TERMENII CERUŢI

8. 0 6 -1 0  FEBR. 
2023

SUPRAVEGHEREA 
CENTRALEI DE 
ÎNCĂLZIRE ÎN 

ANOTIMPUL FRIGUROS

MUNCITORUL DE 
ÎNTREŢINERE

SĂ SUPRAVEGHEZE BUNUL MERS AL 
CENTRALEI PENTRU A SE PUTEA 
FURNIZA ENERGIE TERMICĂ ÎN 

PARAMETRI NORMALI



9. 2 0 -2 4  FEBR. 
2023

ÎMPĂRŢIREA m u n c ii pe  
COMPARTIMENTE

MUNCITORII
BUCĂTARI

SĂ SE LUCREZE ÎN ECHIPĂ 
ÎMPĂRŢINDU-ŞI MUNCA

10. 0 6 -1 0  MARTIE
2023

SUPRAVEGHEREA 
SECTORULUI 

ADMINISTRATIV -  
REPARTIZAREA PE 

SARCINI

ADMINISTRATOR
PATRIMONIU

SĂ SE REPARTIZEZE SARCINI PE 
COMPARTIMENTE

11. 20 -  24 MARTIE 
2023

PRIMIREA COPIILOR 
PÂNĂ LA SOSIREA 

EDUCATOARELOR ÎN 
UNITATE

PERSONALUL DE 
ÎNGRIJIRE

SĂ SE RESPECTE SIGURANŢA 
COPIILOR

12. 24- 28 APR. 
2023

REPARAREA UNOR 
INSTALAŢII ŞI ALTE 

LUCRURI DETERIORATE

MUNCITORUL DE 
ÎNTREŢINERE

RESPECTAREA SOLICITĂRILOR DIN 
PARTEA DIRECTORULUI PE 
SECTOARELE UNDE SUNT 
SEMNALATE PROBLEME

13. 08- 12 MAI
2023

ACHIZIŢIONAREA DE 
ALIMENTE CONFORM 

MENIULUI

ADMINISTRATOR
PATRIMOIU

ACHIZIŢIONAREA DE ALIMENTE ÎN 
CANTITĂŢILE NECESARE

14. 2 2 -2 6  MAI 
2023

MODUL DE SERVIRE A 
MESEI

MUNCITORII 
BUCĂTARI, 

PERSONALUL DE 
ÎN GRIJIRE

SĂ SE SERVEASCĂ MASA IN 
CONDIŢII IGIENICE

15. 02- 09 IUNIE 
2023

ÎNTOCMIREA STATELOR 
DE PLATĂ

ADMINISTRATOR
FINANCIAR

RESPECTAREA PROCEDURII ŞI A 
TERMENELOR STABILITE

DIRECTOR,

Prof. GEORGESCU ARINA


