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PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA IN GRADINITA A
AUXILIARELOR DIDACTICE AVIZATE DE M.E.N.

1 LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA §I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE

Nr.  Elemente privind ~ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1 2. 3. 4. 5.
11 Elaborat Cadre didactice Comisia 29.01.2018
CEAC
12 Verificat Prof. Ana Vasilica C-CEAC  30.01.2018 T
13  Aprobat Prof. Georgescu Arina  Director 02.02.2018

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE:

Nr. Editia/reviziain Componenta Modalitatea Datade lacarese  Persoana  Semnatura

crt  cadrul editiel revizuita reviziei aplica prevederile  responsa
editiel sau revizia bila
editiei
1 2 3 4 5 6/
21 Editia | Ana -

Vasilica
Revizia 1
123 Revizia2
24  Editia ll
25 Revizia 1

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr.  Scopul Exemplar  Compartiment  Functia Nume si Data Semnatura
ct difuzdrii  nr. prenume primirii

I 2 3 4 5 6 7
31 \Verificare 1 CEAC Responsabil  Ana Vasilica 30.01.2018

Arhivare DuA—
32 Informare 2 Personal 01.02.2018

didactic

33 Aprobare 3 CM Director Georgescu Arina 02.02.2018

4. SCOPUL PROCEDURII:
4.1. Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare, precum si a
responsabilitatilor in procesul de monitorizare a auxiliarelor didactice;
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Achizitionarea auxiliarelor scolare, pentru fiecare grupa;
Auxiliarele didactice achizitionate sunt cele abrobate de MEN, in concordantd cu
unzatoare fiecarei discipline/nivel de studiu.

L DE APLICARE:
Jura se aplica tuturor grupelor din unitatea scolara.

DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
Legislatie primara
5062/2017 privind aprobarea Metodologiei - cadru privind reglementarea utilizarii
didactice in unitatile de Tnvatdmant preuniversitar
itiei nationale nr 1/2011
.401/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Centrului National pentru
si Evaluare n nvatamantul Preuniversitar.
r. 5079/2016 cu modificérile si completérile ulterioare OMEN 3027/2018.
Regulamentul de ordine interioara al G.P.P. NR. 1 Slatina.

Il SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
fcL DEFINITII
7:cedura operationalda - Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie
i metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
ispectul procesual.
a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei
operationale, aprobata si difuzata.
jferiria - Actiunile de modificare, addugare, suprimare (sau altele asemenea, dupa caz), a
-au a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
si difuzate.
JAxiliare didactice - materiale suport elaborate Tn sprijinul cadrelor didactice si
pentru implementarea adecvata si eficienta a curriculumului national.

"2 LISTA ABREVIERILOR utilizate in prezenta proceduré:
-Centrul National de Evaluare si Examinare

mscsectoratul Scolar Judetean

.- Ministerul Educatiei Nationale
- Ordin al Ministrului Educatiei Nationale

Hotarare de Guvern

€ r’~ - 2radinita cu Program Prelungit

«, D» SCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

1 1 Dispozitii generale

In sistemul national de invatdmant preuniversitar se utilizeaza numai auxiliare didactice

a~ -¢le prin ordin al Ministerului Educatiei Nationale. Centrul National de Evaluare si Examinare
a—_L-rsie sd asigure- ir. >, rciriie legii, manuale scolare si auxiliarele didactice corecte din punct de
ms&ere scindnc si & c-rrcf a oantocmitate cu planurile de Tnvatdamant si cu programele scolare in

resra Secare an de studiu.
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Comisia metodica
Consiliul profesoral
Consiliul reprezentant al parintilor
ranntilor de utilizare la grupa a unui auxiliar propus de cadrele didactice
Consiliul de administratie
ator auxiliare propus spre informare catre 1SJ Olt

Tl documentelor:
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Te-surse necesare
$.3.1. Resurse materiale - consumabile
$J.2. Resurse umane - Director, cadre didactice, prescolari, parinti
$.3.3. Resuse financiare - Comitetul de parinti pe grupa, Consiliul reprezantiv al parintilor

Modul de lucru
g.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
» elaborarea procedurii
* avizarea i aprobarea procedurii
» transmiterea in format electronic tuturor cadrelor didactice din unitate

$.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
* Analiza listelor cu mijloacele de invatdamant omologate pentru a fi utilizate in
Tnvatamantul preuniversitar, de catre Comisia metodica din unitate.
 Stabilirea auxiliarelor la nivelul fiecarei grupe.
» Discutarea propunerilor privind auxiliarele didactice in Consiliul profesoral.

» Prezentarea listei cu auxiliarele si exprimarea optiunilor membrilor Consiliului
reprezentativ al parintilor.

* Avizareain Consiliul de administratie.
» Informarea 1SJ in legatura cu auxiliarele didactice utilizate de GPP nr. 1 Slatina.

$.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
« utilizarea auxiliarelor in procesul de predare - invatare - evaluare
« eficientizarea activitatii cadrelor didactice

$J'PONSABILITATI

pheoorul GPP nr. 1 Slatina

- implementeaza si mentine Tn scoal& aceasta procedurd;

- aduce aceasta procedura la cunostinta intregului personal,

- prezintd Tn Consiliul profesoral lista cu mijloacele de Tnvatamant omologate in vederea
mtipdrii Tn invatdmantul preuniversitar;

- Intruneste Consiliul reprezentativ al parintilor pentru informarea asupra listei de auxiliare
mAKtice alese de Comisia metodicd;

- semneaza tabelul centralizator cu auxiliarele didactice utilizate de GPP nr. 1 transmis
mceaoratului Scolar Judetean Olt;

C-CEAC
- elaboreaza procedura de utilizare Tn unitate a auxiliarelor didactice.
- reactualizeaza, Tn caz de necesitate, aceasta procedura:

- instruieste periodic personalul didactic in vederea knbvitiln sanddafi ia a M
3K«edurii.

Jjtre didactice
- informeaza parintii despre lista cu mijloacede de
n invatdmantul preuniversitar
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_STA AUXILIARELOR DIDACTICE SELECTATE DE COMISIA METODICA
DIN CELE APROBATE DE MEN

EDITURI APROBATE DE MEN EDITURI SELECTATE DE

COMISIA METODICA
SC Editura Caba SRL, Bucuresti

[SC Edu Soft Marketing SRL (ed. Edu), Tg.
Mures, jud. Mures
pCGeneral TehnoArt SRL,Petrosani, jud.
Hunedoara
SC Didactica Publishing House SRL

Bucuresti
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FISA DE OPTIUNI PENTRU PARINTI

pentru urmatorul set de auxiliare:

Nr. crt. Auxiliare Editura

Semnatura:
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CENTRALIZAREA AUXILIARELOR DIDACTICE
UTILIZATE DE G.P.P. NR. 1PENTRU ANUL SCOLAR.............

Grupa Denumirea auxiliarelor Nume si  Semnétura
Set auxiliar  Set auxiliar  Set auxiliar prenume

Director,

Prof. Georgeseu Arina-Mariana
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Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN OLT
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1 SLATINA

iuat cunostinta de continutul Procedurii privind utilizarea Tn gradinita a auxiliarelor didactice

te de M.E.N.:
Nr.crt. Numele si prenumele
1 Georgescu Arina Mariana
2. Aldea Mihaela
3 Ana Vasilica
4, Aurel luliana
5. Blindoiu Florentina
6. Buicescu lonica
7. Carstea Gherghina
8. Ciuca Irina
0. Drugd Madaalina
10. Fota Norica
11. lonita Cornelia
12. Leulescu Elena
13. Mitru Aurelia
14. Pascu Elena
15. Patriciu Mariana
16. Ralita Maria
17. Radulescu Camelia
18. Soare Ana
19. Toma Mioara
20. Urlan Catalina
21. Sabau Florina Alina
22. Udrea Livia luliana

E/ma 1SJ; secretariat@isi.ot.edu.ro
Tel: +40 (249) 4109 27

Fax: -40 (249) 41 28 01

See-eqw »

Sernpatura

wusS

gescu Arina-Mariana

Str. Unirii, nr.6, Slatina,230017, jud. Olt
E/mail: gpplslatina(S>vahoo.com
Tel:+40 (249) 434 639
Fax: +40 (249) 434 639

hl
h_.
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